智慧团建“三会两制一课”录入操作步骤
一、“三会”录入
第一步：登陆智慧团建，点击组织首页
[image: 47eb15eca9f34290a9a9b96b87a2c69]







第二步：点击会议记录
[image: 794b2657c90368aa20e49da23114a15]
第三步：选择会议类型，录入相关会议记录，照片等。
[image: decf97b4fd2813222fd826a6dd0d71a]


二、“两制”录入
第一步：登陆智慧团建，点击两制
[image: 61fea434dfe2304dd3e3850031f9088]







第二步：进行团员教育评议（不进行无法录入“年度团籍注册”）在规定时间里，对团员对的表现和作用发挥情况做出综合评价（选择“优秀”，“合格”，“基本合格”，“不合格”等选项）
[image: 0cd36af55a77d122b6ffed4ebf3fc65]






第三步：进行团员年度团籍注册（对团员团籍的持续认定），点击“年度团籍注册”查看是否注册
[image: c7ef1f04807c344edabe645b04f44b4]








第四步：点击“未注册”即可录入
[image: c77fc8e94091e1783f475e7e790733e]









[image: c788db1e8db033d2e37ddf97d9d11ed]








3、 “一课”录入
第一步：登陆智慧团建，点击“教育实践”
[image: 7926de8091bcb54db4752dc86a54de2]










第二步：点击“录入”
[image: 3e3f3afc1b611e8eea0e30f692d8bca]
第三步：录入类别选择“团课”，根据实际情况录入专题及内容等
[bookmark: _GoBack][image: 06e017cd32285349b12c65b1b472193]
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