附件1
[bookmark: _GoBack]格式规范

1.页边距：选择“文件”——“页面设置”选择“页边距”，上：3.7厘米，下：3.5厘米，左：2.8厘米，右：2.6厘米。
2.标题：2号方正小标宋简体字体，居中显示。
3.正文：一级标题用3号黑体字，二级标题用3号楷体，三级和四级和正文一样用3号仿宋。
4.文种结构层次：依次用“一、” “（一）” “1.” “（1）” 标注。
5.行距28磅：段落—选择“行距”—“固定值”—28磅。
6.页码：插入—页码—位置”设置为“页面底端（页脚）”，设置样式为-１-，-２-，-３-格式，页码设置为：宋体——四号。
7. 撰写不少于1000字的学习心得，题目统一命名为：党的二十大精神新生团支部书记专题学习班，下方标注XX学院XX年级XX团支部以及姓名。

示例：
党的二十大精神新生团支部书记专题学习班
XX学院XXX年级XX团支部 张小明
（正文）
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